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O que vamos aprender?

e O que e um computador?
e Suas partes principais (Hardware).
e Os programas que o fazem funcionar (Software).
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O que € um computador?

O computador € uma maqgquina que processa informacdes para
nos ajudar em muitas tarefas do dia a dia.
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Partes Essenciais do Hardware

Monitor Mouse Teclado Gabinete

Essas sao as partes essenciais do computador: o Monitor (a tela), o Teclado ( para
digitar), o Mouse (para clicar), e o gabinete (a caixa principal do computador).
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Teclas de Funcoes e
Atalhos: de comandos
mais rapidos
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Teclado

TAB Usada para criar um recuo na linha ou paragrafo, alternar entre
janelas ou campos em formularios

Caps Soi Ca ps Lock Ativar letras MAIUSCULAS de forma continua

Shift Digitar letras Maiusculas temporariamente; inserir simbolos ou
acento nas letras; seleciona texto ou multiplos itens, etc.

Ct I A tecla CTRL (ou "Control") € uma das teclas mais usadas para atalhos
no teclado. A seguir uma lista de exemplos mais utilizados
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Teclado ﬁ

| Deepace BaCk' usado para apagar algo. Enquanto o Backspace apaga o conteudo a
Spa C@ esquerdado cursor, a tecla Delete apaga o conteudo a direita

insere uma nova linha ou paragrafo, criando uma quebra de linha.
Enter pode confirmar a acao padrao, normalmente equivalente ao
botao "OK". Enviar mensagens; Da inicio a pesquisa; abre um
aplicativo ou arquivo selecionado; etc

inserir um espaco entre palavras, facilitando a legibilidade e
separacao das frases; também serve como um botao de

play/pause em videos do Youtube ou Netflix, por exemplo.
Espaco

CURSO FIC:; Informéatica Basica

Enter




Atalhos -

Sao combinacdes de teclas que fazem o computador
executar tarefas de forma muito mais rapidas

CTRL + C: Copia o texto ou item selecionado.
CTRL + V: Cola o conteudo copiado.

CTRL + X: Recorta o item selecionado.

CTRL + Z: Desfaz a ultima acao.

CTRL + Y: Refaz a acdao desfeita.

CTRL + A: Seleciona todo o conteudo da pagina ou documento

CTRL + F: Abre a barra de busca para localizar palavras ou frases na pagina.
CTRL + S: Salva o documento ou arquivo atual.

CTRL + P: Abre a janela de impressao para imprimir o documento.
CTRL + Shift + N: abre uma guia andnima
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Hardware: O Cérebro,
a Memoria e Mais!
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Armazenamento: Onde tudo é guardado

E o local onde os arquivos
(fotos, video, documentos) e
programas sao guardados de
forma permanente, mesmo

gquando o computador e
desligado.
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ENTRADA E SAIDA:
Como o computador se Comunica?

Processamento
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Dispositivos de Entrada

Sao usados para voceé dar informacdes, comandos ou dados para o
computador. E a forma como o computador “recebe” o que vocé quer fazer.

Mouse Webcam

Microfone
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Utilizacao do Mouse

O mouse tem basicamente trés partes Seroft
principais que usamos o tempo todo: (Botdo 3)

BOTAO ESQUERDO _
E 0 mais usado. Serve para selecionar Botéio 1 > < :: Botzio 2
. . (Selecao) (Menu de Contexto)
e clicar em coisas na tela. Exemplos:
1.Abrir um arquivo ou pasta (um clique
duplo).
2.Selecionar texto ou objetos (clique e

arraste). ﬁb

3.Confirmar uma acao (um clique simples).
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Utilizacao do Mouse

BOTAO DIREITO
e Abre menus de opcOes (chamados de "menu Botio
de contexto"). Sempre que voceé clica com o
botao direito em algo, aparecem atalhos e Botio 1
configurac®es relacionadas aquele item. e j>
e Exemplos:
o Clicar com o botao direito em um arquivo
— aparece "Copiar", "Excluir", "Renomear™.
o No navegador, pode aparecer "Abrir link
em nova guia".
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Utilizacao do Mouse

SCROLL (RODINHA DE ROLAGEM)

Tem duas funcdes principais:

e Rolar a pagina para cima ou para baixo Botdo 1
(como quando vocé esta lendo um site peecer
longo).

e Clicar na rodinha em um link do navegador
abre esse link em uma nova aba.

Botao 2
(Menu de Contexto)
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Dispositivos de Saida

Sao usados para o computador te mostrar os resultados, exibir informacdes ou
reproduzir sons. E a forma como o computador “apresenta” o que fez.

—_— Caixa de som

Monitor Impressora
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A “Alma” do Computador:
Software

5Sa0 0s programas e as instrucoes
gue fazem o hardware funcionar e
dao vida ao computador.
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A importancia do Software

—

Se nao tivermos o software, o hardware sozinho nao consegue fazer nada.
Os programas sao essenciais para usar o computador.

CURSO FIC:; Informéatica Basica



Os tres tipos Software

Sistema Operacional Aplicativos Utilitarios
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Sistema Operacional: O Maestro

“ & oS

android

Wlndows

E o programa fundamental que gerencia todo o computador e
permite que vocé instale e use outros programas.
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Windows: O Mais Usado

Windows

E 0 sistema operacionais mais conhecido e presente na maioria
dos computadores, famoso por sua facilidaade de uso.
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Aplicativos: Para Suas Tarefas

‘. E Google Docs

Sao programas que voceé instala para fazer coisas especificas, como
escrever textos, navegar na internet, conversar ou ver videos
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Utilitarios: Ajudam o Computador

CCleaner

S3ao programas menores que ajudam a manter seu computador
funcionado bem, seguro e organizado, como 0s antivirus
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Internet e
Navegadores
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Ogueeéea
Internet?

A internet € uma enorme rede mundial
gue conecta bilhdes de computadores
e celulares.

Ela permite que a gente se comunique,
compartilhe informacodes e acesse

conteudos de qualquer lugar do
planeta.
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Ogueeéea
Internet?

Quando vocé pesquisa algo, seu
computador envia um pedido pela
internet

O pedido chega a um "servidor",
gue é outro computador que
guarda as informacodes. O servidor
encontra a resposta e a envia de
volta para voce!
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O que sao os Navegadores?

e Navegadores sao 0s programas que VOCE usa para acessar a

internet.
e Eles sao como o "carro" que te leva pelas "estradas" da web,
mostrando os sites e as informacdes que vocé quer ver.

Microsoft Google Mozilla Apple Opera Brave Samsung
Edge Chrome Firefox Safari Internet
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A Barra de Enderecos

E o local onde vocé digita o endereco de um site que ja
conhece (ex: www.youtube.com). Mas também serve para

digitar o que vocé quer pesquisar!
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https://www.google.com/

Pesquisando com o Google

O Google é um motor de busca. Vocé pode digitar palavras-
chave sobre o que vocé quer encontrar e o Google vai te
mostrar uma lista de sites com as respostas.

Q informatid

(=

Q informatica - Pesquisa do Google
Q  informatica paulo afonso

Q  informatica centro

Q  informatica para concursos

Q  informatica avancada

& informatica basica curso

A informatica para concursos pdf

Q. informatica em saude
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Abas: Navegando em Varios Lugares

—_—

S ) 4 @ Documentos Google: login X T

C o accounts.google.com/v3/signin/idenimercontinue=https% = A ™u_—_- <

Abas (ou guias) sao como "paginas" dentro do mesmo
navegador. Vocé pode ter varios sites abertos ao
mesmo tempo, um em cada aba, e alternar
entre eles facilmente.
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Criar, Trocar e Fechar Abas

e Nova aba: Clique no sinal de + na parte de cima da tela.
e Trocar de aba: Cligue na aba que vocé quer ver.
e Fechar aba: Clique no X da aba que vocé nao precisa mais.

Internet e Navegadores - Apr X G:' Sora

C 2% sora.chatgpt.com/explore
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Historico: Suas Viagens pela Internet

L] 1249

O historico de navegacao guarda uma lista de todos os
sites que voc@ visitou. E Util para encontrar uma pagina
gue vocé viu e nao lembra o endereco
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Guia Anonima

CTRL+ CTRL+H
SHIFT

O historico de navegacao guarda uma lista de todos os
sites que voc@ visitou. E Util para encontrar uma pagina
gue vocé viu e nao lembra o endereco
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E-mail:
Sua Mensagem
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E-mail

E um meio de comunicacdo online usado para
mensagens profissionais, academicas e
pessoais.

Funciona como uma carta, mas em formato
eletrénico: cada pessoa tem um endereco de e-
mail (ex.: nome@gmail.com) que identifica sua
“caixa de correio virtual”.

Com o e-mail, € possivel trocar textos, arquivos,

imagens e links de forma rapida, pratica e
gratuita.
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Por que ter um E-mail?

e Enviar e receber arquivos - como fotos, documentos, trabalhos e
apresentacoes.

e Profissional e academico - usado em entrevistas de emprego,
estagios, avisos da escola ou faculdade.

e Participar de cursos e inscrigoes - matriculas, confirmacdes e
comunicados chegam por e-mail.

e Se cadastrar em sites, realizar compras online

e Acessar servicos online - principalmente Google Drive, Play Store,
Aplicativos, Redes Sociais e etc.

e Recuperar senhas
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Como acessar?

oy
T i
e

Gmail Imagens

Voceé pode acessar seu e-mail pelo
computador, digitando o endereco
do provedor (como gmail.com), ou
pelo celular, usando o aplicativo do :
seu e-mail (como o app do Gmail). Google ..

Documen... Planilhas

o -

Apresent... Agenda
.
=p L
|U‘ Gmall T

Meet Formularios Contatos
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Como acessar o Gmail?

Gmail: e-mail gratuito, sequro ¢ X +

C 2% workspace.google.com/intl/pt-BR/gmail/ & v & Anénimas (2) Novo Chrome disponivel :

M Gmail Para o trabalho Fazer login )
\/

E-mail seguro, Mo . . 9%

inteligente e facil — g~ :
de usar - E . |

Aproveite mais o Gmail. Agora ha integragao com o
Google Chat, o Google Meet e outros servigos, tudo
em um so lugar.

Criarumaconta ~ Para o trabalho ﬁ - B Cn
Missing you! W
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Como acessar o Gmail?

G

Fazer login

[ E-mail ou telefone
Ir para o Gmaill

Esqueceu seu e-mail?

Nao esta no seu computador? Use o modo visitante para

fazer login com privacidade. Saiba como usar o modo
visitante.

Criar conta Avancar
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' Tela inicial Gmail - Cx de entrada

Ana Caroline Silva

Relatorio de Estagio - Natalia - Relatorio de Estagio - Natalia Lira Ferraz Novaes
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<« > C 22 mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#inbox ® XA ¥ 5} @ Novo Chrome disponivel :
— M Gmail Q, Pesquisar e-mail = ® Ativo v @ &3 i | —
ﬁn Z Escrever o- ¢ 1-50 de 6.424 > B
Mail Qconcursos Essa € a maior frustragdo do concurseiro. Evite cometer esse erro. 10:02
- kd Caixadeentrada 5.459 Pinterest Ana, amei isso para vocé - Alfabetizac3o Infantil Chaveiro "Lembranca Do Meu Abc | Acessorios C... 09:55
Chat W Co-m ST eu, Mail 2 Inicio do Curso FIC de Informatica Basica - Campus Floresta - Endereco nao encontrado Sua mens... 09:47
O E 2::.‘?:(?083 Secretaria de Contr. Atendimento 01/09/2025 - Prezados, bom dia! Informamos que o atendimento no dia de hoje acont... 09:37 @
_ [} Rascunhos 4 eu, Mail 4 Inicio do Curso FIC de Informatica Basica - Campus Floresta - Enderego nao encontrado Sua mens... 09:29 .
v  Mais eu, Mail 4 Inicio do Curso FIC de Informatica Basica - Campus Floresta - ---------- Forwarded message ----- 09:26 -
Cisco Networking Ac. Foi dada a largada! Participe da 112 Maratona CiberEducacao Cisco Brasil! - View online Ol3, F... 09:04
Marcadores ot Vitor .. Luciano .. 5 (sem assunto) - Prezado professor Francisco Macedo Amorim, Receba nossas mais sinceras cond... 08:27
B Atividades 2°INFO 26 Erick Jucharck Da S. Carta 9 - Continuagdo 4 | POETADEC - Entre esséncia e aparéncia: os desafios da gestao - C... 07:32 @
@ Atividades 3° GTI 4 Lara da Teachy Sua aula de sua disciplina esta pronta - E 6timo ter vocé na Teachy! 06:51
@ Atividades 3° INFO Vitalicia Qconcursos |, Acaba em menos de 7 horas. 31de ago. +
B Avvicedesd°GTl ! LUCAS VINICIUS DE S. Solicitagdo de compartilhamento de "Turmas 12 e 3 Curso FIC " - Compartilhar um documento? LU... 31de ago.
B Tumasi12e3..
Lucas Sousa (via Do. Solicitagao de compartilhamento de "Turmas 12 e 3 Curso FIC " - Compartilhar um documento? Lu... 31de ago.
B Turmasi12e3..
Eudis .. Luciano 5 Apresentacgao do Pro-Reitor de Ensino do IFSertaoPE - Prezada comunidade académica do IFS... 31de ago.
Erick Jucharck Da S. Carta 9 - Continuagdo 3 | POETADEC - Conservar e transformar: equilibrando passado e fut... 31de ago.

Mostrar area de trabalh




Como Enviar um E-mail

Nova mensagem - &2 X

Gmalil

Para | Cc Cco &¢

[ Assunto
/ Escrever
(1

Ed Caixadeentrada 1.861

<+ Com estrela

(V) Adiados 2
> Enviac. . -
. :

Rascunhos 19

Mais

Marcadores A C OB A 7@ B : -

Para enviar uma mensagem, procure o botao "Escrever".
Ele abrira uma nova janela para voceé criar sua mensagem.
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Partes da Mensagem

e Destinatarios: Digite o e-mail da pessoa que vai receber.
e Assunto: Um pequeno resumo sobre o tema do e-mail.
e Corpo do texto: Onde vocé escreve sua mensagem.

Nova mensagem - & X
Destinatarios

Assunto
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Anexando Arquivos

.

Se precisar enviar um documento, foto ou video, cligue no icone de
clipe de papel. Ele permite anexar arquivos do seu computador ou
Google Drive na mensagem.
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Sua Caixa de Entrada

"N
.

EEE INSTITUTD FIDERAL
W el e e s

! Gmail Q, Pesquisar e-mail © Ativo v @ @3 2

O~ C 1-50 de 2.497 < 5
/ Escrever
Todos . R . N
N DA SI. Documento compartilhado com vocé: "Atividade - Mao na Massa" - RENE FAUSTINO DA SILV... 23 de ago.
Caixade entrada  1.861 Nenhum Bl Atividade - Mao...
Com estrela Lidas
Adiadoe - N3o lidas Team Support SAP deployments on a flexible cloud platform—register now - Microsoft Azure Virtu... 22 de ago.
13 3
Enviag — Com estrela Funcionamento da biblioteca no recesso - Prezados usuarios da biblioteca, Seguindo o calen... 22 de ago.
v
0y &
' Sem estrela ; M i - .
Rascunhos 19 Funcionamento da biblioteca no recesso - Prezados usuarios da biblioteca, Seguindo o calen... 22 de ago.
Mais ‘ - - -
Google Alerta de seguranca - Novo login no Windows lucas.bastos@aluno.ifsertao-pe.edu.br Detectam... 22 de ago.
Marcadores Ouvidoria Conhece a Ouvidoria do IFSertaoPE? - Ol3, estudantes do IFSertaoPE! Esperamos encontra-lo... 21 de ago.
—

A caixa de entrada € onde voceé recebe todas as mensagens. Ela ajuda a
organizar seus e-mails por categorias, facilitando a leitura.
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Criando Pastas e Marcadores

Novo marcador

Insira um novo nome para o marcador:

|:| Organizar marcador em:

Cancelar Criar

Vocé pode criar suas proprias pastas (ou "'marcadores") para organizar as
mensagens por assunto, como "Trabalho", "Familia" ou "Projetos".
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Seguranca no E-mail

e Nao clique em links estranhos.
e Nao baixe arquivos de remetentes que vocé nao conhece.
e Nunca compartilhe sua senha.
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Gmail e Google Drive

L Inserir arquivos com o Google Drive Q, Pesquisar no Drive ou colar... = X
Recente Meu Drive Compartilhado comigo Fazer upload

My Drive » Classroom am
Nome 1 Proprietario Ultima modificagdo Tamanho do arqui
- (2023.2) ELETRONICA E ARQUITETURA DE COMPUTAD... eu 9 de ago. de 2023 -

BB [2024.2] ELETIVA - MULTIMIDIA GTI - Prof. Tassio Gong... eu 10 de out. de 2024 —

BB 1° GTlI-Intro. a Tecnologia da Informagéo eu 29 de mar. de 2023 -

BB 3°GTl eu 15 de jul. de 2024 -

BB 2023.1 GTI- Légica de Programacéo eu 3 de abr. de 2023 =

Seu e-mail do Google (Gmail) esta conectado ao Google Drive. Isso significa que
VOCE pode enviar arquivos grandes pelo e-mail usando o seu espaco no Drive.
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Teste de Digitacao

UNCUsEM AURLILE @

10fastfingers typingclub.com
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Gerenciamento de
Arquivos
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Cligue com o botao direito do
mouse em cima da imagem que
VOCE quetr.

Escolha a opcao "Salvar imagem
como...".

Aparecera uma janela. Escolha
onde voCé quer guardar a

imagem.

Cligue em "Salvar".
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Abrir link em uma nova guia
Abrir link em uma nova janela
Abrir link em janela andnima

Abrir link como

Salvar link como...

Copiar enderego do link

Abrir imagasmsm uma Nova guia
Salvar imagem como...
Copiar imagen

Copiar endereco da imagem

. Pesquisar com o Lens

Edit with Al

Inspecionar

Salvar imagem da internet

&§ Salvar como
€ > v 1

Organizar - Mowva pasta
René — Pessoal Mome
-~ Hoje
E downloa

« 0 Area de Trabi #

. > Ultimo més
+ Downloads
- Anteriormente neste ano
E Documentos #
» Ha muito tempo
& Imagens

@ Musicas

& Videos

A Google Drive #

Mome:

Tipo: | JPEG Image

4 Ocultar pastas

Data de modificagdo

Tipo

Arquiva JPEG




Encontrar o que baixou

Va na pasta "Downloads" no
“Explorador de Arquivos” para ver
0S arquivos que vocé salvoul.

—

Para encontrar algo rapido, use a
barra de pesquisa na parte de
cima da janela. Digite o nome do
argquivo gue voceé procura.
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Captura de Tela
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Usando a tecla "Print Screen"

Salvando o print automaticamente |
PrisSc Scr Lk~ Pause

e Quando estiver na tela que quer copiar, aperte
as teclas Windows + PrtScn ao mesmo tempo.

Home  PgUp

End PgDn

e Atela vai piscar por um segundo, e pronto! A
imagem ja esta salva na pasta "Imagens",
dentro da pasta "Capturas de tela".
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Onde encontar

Cligue no “Explorador de Arquivos” e em
seguida, na pasta “Imagem”, |a voceé ira
encontrar a pasta “Capturas de Tela".

Ou simplesmente cole (CTRL+V) no
documento/arquivo ou apresentacao 0 fresde Trabalh #
que desejar. - e

E Documentos 3

A |magens

- Capturas de Tela
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== Q@ Pesquisar ﬁb

e Ou pesquise no menu Windows:
o FERRAMENTA DE CAPTURA
e E selecione apenas a area de captura que
deseja salvar

Recortando sé a parte que interessa

dGoc X (QQcon x  &Lan x | & aiv x EBHcon x @i X @mnd x Q@ wmv x

Si

Q ferramehta de Captura

& @ Aplicativos ~ Documentos  Web

Melhor correspondéncia

Ferramenta de Captura

I 3 Aplicativo
Aplicativos
%% Ferramentas do Windows >

Pesquisar na Web

Q ferrame - Ver mais resultados da
pesquisa

Documentos

eres Modulo Il - 2° Aula - Ferramentas

CURSO FIC:; Informéatica Basica

Configuragdes  Pastas  Foto: P

-

Ferramenta de Captura
Aplicativo

Abrir

Fazer uma nova captura de tela
Nova captura de tela em 3 segundos
Nova captura de tela em 5 sequndos

Nova captura de tela em 10 segundos

a Aul:

o

A




Recortando sé a parte que interessa

. Se vocé nao quer a tela inteira, use as teclas
Windows + Shift + S ao mesmo tempo.

e Atelavaiescurecer e vocé pode clicar e arrastar o
mouse para selecionar apenas a parte que precisa.

e Aimagem da area selecionada ja foi copiada. Agora, é
sO colar no seu documento ou apresentacdao usando
as teclas Ctrl + V.

e Aimagem tambem pode ser encontrar na pasta
“Captura de Tela".
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Adiciona imagem
no formulario
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Imagens no Forms

Clique no icone "Adicionar imagem"

O computador precisa de uma peca principal que funciona como o “cérebro’, *
onde todo o processamento dos dados acontece.

PESQUISE NO NAVEGADOR E ADICIONE UMA IMAGEM: Pesquise pelo nome
dessa peca no seu navegador e adicione a imagem que vocé acredita ser a
correta.

Lembre-se de salvar a imagem que vocé encontrar no seu computador antes de
fazer o upload aqui.

Faca upload de até 5 arquivos aceitos. O tamanho maximo é de 100 MB por item.

X, Adicionar arquivo
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Imagens no Forms

VOocCe vai ver as opcdes para inserir a
Imagem.

o
r
0
o
[17]
(73]
]
(=)
[17]
(=]
=
(]
o
5
=
A
[—
TII
X

(@ Faca upload de até 5 arquivos aceitos. O tamanho méaximo é de 100 MB por item. Uma cépia do arquivo selecionado seré enviada. Apos serem
enviados, os arquivos néo podem ser editados nem removidos.

"Fazer upload": para pegar uma
imagem que ja esta no seu
computador.
"Pesquisar"; para pesquisar e
escolher uma imagem direto da
internet.
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Imagens no Forms

Ao clicar em "Procurar", uma janela do
computador vai abrir.

Essa janela serve para vocé navegar pelas
suas pastas e encontrar a imagem que quer
adicionar.

E como se vocé estivesse "explorando" seu
computador para achar o arquivo certo.
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Imagens no Forms

Depois de encontrar a imagem e clicar em
"Abrir", ela sera carregada no Google Forms.

O computador precisa de uma peca principal que funciona como o "cérebro’, *
onde todo o processamento dos dados acontece.

PESQUISE NO NAVEGADOR E ADICIONE UMA IMAGEM: Pesquise pelo nome
dessa pec¢a no seu navegador e adicione a imagem que vocé acredita ser a
correta.

Lembre-se de salvar a imagem que vocé encontrar no seu computador antes de
fazer o upload aqui.

Faca upload de até 5 arquivos aceitos. O tamanho maximo é de 100 MB por item.

h downloa.jpeq X
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